Suport a la Gestio dels Estudis de Grau i Master

Cap Unitat
Nom: Ma Mercé BENET
Adreca: merce.benet@upc.edu
Teléfon:17203

Funcié
Planificacio de la unitat. Definicié estrategia i objectius.
Coordinacié amb altres unitats UTGAC.
Gestid de persones.
Normatives academiques especifiques.
Analisi i millora dels serveis. Informacié per a la presa de decisions.

Nom: Sergi BLADE
Adreca:sergi.blade@upc.edu
Telefon: 11664

Nom: Ma José CUETO
Adrega:
maria.jose.cueto@upc.edu
Teléfon: 11009

Funcié
Informacié iatencié als usuarisi gestié de tramits academics..
Gestio de sol-licituds e-Secretaria.
Suport a la gestidé reconeixements i convalidacions.
Suport a la gestié del Treball Final d’Estudis
Reconeixement creédits per activitats universitaries
Agenda consulta horaris caps d’estudis.
Certificacions. Legalitzacions. Compulses.

Nom: Sofia Ciberio
Adreca:
sofia.ciberio@upc.edu
Telefon: 11664

Funcio
Matricula de graus i masters - execucié i desenvolupament.
Avaluacié d’assignatures de graus i masters.
Comissions curriculars.
Introduccié de qualificacions.
Expedients d’estudiants- seguiment i custodia.
Proves d’homologacié d’estudis.
Adaptacions, reconeixements i convalidacions de crédits — comissions.

Nom: Laura GIL
Adreca: laura.gil@upc.edu
Telefon: 10820

Funcié
Informacid i atencio als usuaris i gestio de tramits académics.
Gestié de sol-licituds presencial i e-Secretaria.
Reconeixement credits per activitats universitaries.
Reserves puntuals d’aules.
Certificacions. Legalitzacions. Compulses.
Reserva horaris de consulta caps d’estudis

Nom: Eila GUEROLA
Adreca:
eila.guerola@upc.edu
Telefon: 11044

Funcio
Gestid de titolsi SET.
Alta i baixa de professors d’assignatures.
Matricula de graus i masters — suport
Guies docents- suport
Proves d’homologacié d’estudis — desenvolupament
Informacid i atencio als usuaris i gestio de tramits académics.

Nom: Anna LAGEN
Adreca: anna.lagen@upc.edu
Telefon: 17205

Funcié
Calendaris academics de grau i master.
Aules de docéncia i avaluacio.
Gestié dell Treball final d’estudis — TFG-TFM
Gestié de la mobilitat d’estudiants IN i OUT
Atencid i informacid especifica als usuaris de mobilitat i TFE.

Nom: Montse MARTIN
Adreca:
montse.martin@upc.edu
Telefon: 11822

Funcioé
Practiques externes
Beques Programa Pymes-Santander
Exempcio de mobilitat
Informacio i atencié als usuaris i gestié de tramits academics.
Gestio de sol:licituds presencial i e-Secretaria.

Nom: Elena Calvo
Adreca:
elena.calvo@upc.edu
Telefon: 10758

Funcio
Indicadors academics - definicié i seguiment.
Encarrec academic. — Alta i baixa PDI responsable assignatura
Plans d’estudis.
Grups - parametritzacié de grups docencia.
Gestio de Guies docents.
Pla d’accié tutorial.
Promocions.
Analisi de I’activitat docent. Enquestes al PDI.
Enquestes als estudiants

Nom: Ana Luz SACO
Adreca:
ana.luz.saco@upc.edu
Telefon: 54230

Funcio
Calendaris de tramits.
Normatives especifiques de grau i master - elaboracid i implementacio.
Accés als estudis de grau.
Matricula- organitzacid, seguiment i modificacions de matricula.
Resolucions de Permanéncia en els estudis.
Practiques externes / estada professional - planificacid i organitzacio
Adaptacions, reconeixements i convalidacions - organitzacio
Gestio SIAE — CAMINS graus i masters

Funcié
Accés i admissi6 als estudis de master.
Matricula de masters — execucid i desenvolupament
Organitzacio i gestié de I’atencié i informacié a I'usuari de master
Interlocucié amb responsables de master tematics i masters Erasmus
Mundus
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