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Sala de videoconferencia per treball en equip

Per crear sales de videoconferéncia per treballar en equip de forma remota utilitzarem I'aplicacié
Google Meet.

Funcionalitat

* Permet la realitzacié de videoconferencies multiplataforma mitjancant el navegador.

Permet la creacid de reunions a qualsevol membre del col:lectiu PDI, PAS o estudiantat.
Permet accedir a la reuni6 a través d'un enllac.

Permet compartir la pantalla o la finestra d'una aplicacié.

Permet gravar les reunions (excepcionalment permet 200 usuaris simultanis fins el 1 de Juliol).
Permet fins a 100 participants (excepcionalment permet 200 usuaris simultanis fins el 1 de
Juliol).

Crear una reunio

1. Accedir a Google meet. Cal autenticar-se utilitzant I'usuari UPC (ex. nom.cognom@upc.edu) i
assegurar-se que no hi ha cap altre usuari de Google autenticat en aquest navegador o
obrir un altre navegador diferent que no tingui cap usuari Google obert .

2. Crear una nova reunié amb un nom unic a la UPC (Iniciar o unir-se a reunié). Recomanem utilitzar
una part de I'identificador que sigui CAMINS-<UNITAT>-<DESCRIPCIO> (ex. CAMINS-USDI-TOTHOM o
bé CAMINS-URS-COMPTABILITAT).

+ Uneix-me a una reunid o inicia’n una

Mo hi ha res programat avu

Uneix-me a una reunio o inicia'n una

Introdueix el codi de la reunid o l'alies. Per iniciar la teva propia
reunid, introdueix un alies o deixa el camp en blanc.

CAMINS-USDI-TOTHOM
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3. Caldra autoritzar el nostre navegador a accedir al microfon i a la camera.

.‘ Wil you allow s et goo gle.com o use your
camera?
c Meet Cammera bo share
USHEZ0 WG UNC WebhCam: LSBEZO Y By

Dront adlow

etseccpb-250101-cued

Kz i b i g el

La camera sta inlclant m [7] Prasenta

AHres opciom

4. Un cop creada cal unir-se a la reunio amb el boté que apareix. En el moment d'unir-se a la
reunié apareixera l'enllag de connexid (ex. https://meet.google.com/xxx-xxxx-xxx).

camins-usdi-tothom

Mo hi ha ningd més
Uneix-te ara Presenta

Altres opcions

%2 Uneix-t'hi i utilitza un teléfon per a l'audio
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r .|

Afegeix altres persones X

camins-usdi-tothom

Alies de la reunio (nomeés pot utilitzar-se a Upc.edu)

|_D Copia la informacid per unir-se ala trucada

2+ Afegeix pers.

ke A

5. Via email o via chat, podem compartir el nom unic de la reunié o bé mitjancant I'enllag de
connexid amb les persones que hi han d'assistir.

Afegir-se a una reunid que ha creat algu altre

1. Accedir a Google meet. Cal autenticar-se utilitzant I'usuari UPC (ex. nom.cognom@upc.edu) i
assegurar-se que no hi ha cap altre usuari de Google autenticat en aquest navegador o
obrir un altre navegador diferent que no tingui cap usuari Google obert .

2. Escriure el nom de la reunié que ens han indicat (ex. CAMINS-USDI-TOTHOM ).

+ Uneix-me a una reunid o inicia’n una

Mo hi ha res programat avu
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Uneix-me a una reunio o inicia'n una

Introdueix el codi de la reunid o ['alies. Per iniciar la teva propia
reunid, introdueix un alies o deixa el camp en blanc.

CAMINS-USDI-TOTHOM

3. Caldra autoritzar el nostre navegador a accedir al microfon i a la camera.

&) Will yeau allow mes et g oo gle.com o use your
camera?
O Meet Camera to share
USHEZ0VGA UNC WebCam: LSEZO Y Bt

Deat allow

etseccpb-250101-cuel

Wi b i i i e

sta inlelant m [+] Prasanta

AHRres cpciom

%2 Linebe-t'hi | utilitza un tebtfon per a [asdio

4. Un cop ens connectem cal unir-se a la reunié amb el boto que apareix.

camins-usdi-tothom
MNe hi ha ningd més

Uneix-te ara Presenta

Altres opcions

%2 Uneix-t'hii utilitza un teléfon per a l'audio
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Enregistrar una reunié

El sistema Google Meet permet la gravacio de les reunions. Per fer-ho cal utilitzar I'opcié Grava la
reunié del mend.

Grawa Ly rsgnids

Corain ol dinzsny

Pantala comshala

B Conbguiscio

LHilEra un Sl per § Dudo

0
caminstech ~ LA |
Frssein

De la mateixa manera, podem donar per finalitzada la gravacié utilitzant I'opcié Atura la gravacid.

Una vegada finalitzada, el propietari de la reunié (la primera persona que hi ha entrat) rebra un
correu amb un enllag al fitxer de video. Aquest fitxer queda desat al Google Drive i es pot compartir
amb d'altres usuaris @upc.edu.

videoconferencia, howto, PDI, PAS, Estudiantat
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